
求  人  票 

      

一般社団法人日本医療安全調査機構 

募集する職種    事務職員 

募集人員      １名（欠員補充） 男・女 不問 

雇用形態      非常勤職員（契約社員）期間の定めあり 

          更新する場合があり 

採用予定日     令和８年１２月１日～（予定） 

試用期間      採用日から３か月間  

業務内容      医療事故調査・支援事業部 

・資料の作成、整理、データ入力、データベース管理、 

プレゼンテーション作成、その他 

・会議運営（Web を含む）、会議費用申請書作成、日程調整、議事録作成 

・電話応対、お茶出し等庶務全般 

・一般事務経験がある方歓迎 

使用ソフトは Microsoft office、Word（差し込み印刷が可能）、 

Excel（簡単な関数が組める）、Power point、Zoom 等 

給 与       時給１，６５０円 

勤務日       平日（月～金）週５日 

勤務時間       ９：００～１７：３０（実務時間７．５時間）  

休憩時間      １２：００～１３：００（６０分） 

休 日       土・日・国民の祝日、１２月２９日～１月３日 

          夏期休暇 ３日間（７月～１０月） 

          年次有給休暇（６か月継続勤務後から法定付与日数） 

時間外手当     有 

通勤手当      ６か月通勤定期代を支給 

社会保険      有（厚生年金、健康保険） 

雇用保険      有 

定年制       有（７０歳） 

選考方法      書類選考、面接（履歴書、職歴書を下記あて送付） 

勤務地       〒105-0013 東京都港区浜松町 2-8-14 浜松町 TS ビル２階  

一般社団法人日本医療安全調査機構 

          （JR 浜松町駅徒歩３分 都営地下鉄大江戸線大門駅徒歩５分） 

採用・問合せ担当  総務部長 高桑 03-5401-3021  

職員数       ７０名 

業務内容等     医療法第６条１５第１項の規定に基づき、厚生労働大臣から「医療事故調

査・支援センター」として指定された団体であり、４０代、５０代のミド

ルシニアの職員が活躍しています。 

 


