
⼀般社団法⼈ ⽇本医療安全調査機構 職員募集要項 
 

当機構は、「医療事故調査・⽀援センタ−」として、医療法第６条の１６に定める業務を⾏ってい
ます。当該事業を⾏うために必要な知識、経験とともに事務部⾨の管理職として熱意を持って取り
組んでいただける⽅を募集します。 
１．募集職種     事務職 
２．募集⼈員     １名 
３．必要な資格・経験等 

①病院での総務・⼈事・給与・財務関係等の実務経験を有し、医療安全推進業務に関わった経験
を有する⽅。 

②医療⾏政及び補助⾦等業務に関する知⾒等を有している⽅。 
③病院事務部⾨の管理職としてのマネ−ジメントを⾏った経験を有する⽅。 
④当機構の事業運営について中⽴性・公正性を確保し、諸課題に対応できると⾒込まれる⽅。 

４．採⽤時期      令和 7 年 7 ⽉ 1 ⽇ 
５．勤務条件 

①勤務地  当機構事務所(東京都港区) 
②勤務時間 ９時００分〜１７時３０分  
③給与   当機構給与規程による。  
④休暇   年末・年始、夏季休暇、有給休暇制度有  
⑤その他  当機構の規程による。 

６．選考⽅法 
①⼀次選考(書類審査) 
②⼆次選考(⾯接審査) ※⼀次選考を通過した⽅のみに通知し実施いたします。 

７．応募⽅法 
①応募書類 

・履歴書    ３ヵ⽉以内に撮影した顔写真を添付して下さい。また連絡が取れる電話番号
及びＥメ−ルアドレスを記載して下さい。  

・職務経歴書  これまでの職歴について、できるだけ詳細に記載してください。 
②応募書類送付先 

〒105-0013 東京都港区浜松町 2−8−14 浜松町ＴＳビル２階  
⼀般社団法⼈⽇本医療安全調査機構 総務部 宛  
※封筒表⾯に「事務職職員応募書類在中」と朱書きし、簡易書留でご郵送下さい。 

③応募期限令和 7 年 5 ⽉ 16 ⽇（⾦）[必着] 
④応募に関する問い合わせ先 

⼀般社団法⼈⽇本医療安全調査機構 総務部 ⾼桑  電話番号 03−5401−3021  
⑤その他提出された書類等の個⼈情報は、選考の⽬的以外には使⽤いたしません。 
 また、提出書類は返却いたしません。 


